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Intocmirea listelor lunare de plata

Etectuarea piatiior si incasarii veniturilor

Calcularea si incasarea penalizarilor conform sistemului anrobat de
AQunarea Leneraia

Sesizarea Comitetuiui Executiv in vegerea somaril restantierior s
aplicarea proceauriior ae recuperare a restantelor, cu penalizarile
a:f-erente

Actualizarea. daca este cazul. cu avizul Comitetului Executiv. a fondului
de rulment

Intocmirea si pastrarea evidentelor contabile si a registrelor Asociatiei de
Proprietari specifice managementului financi>r

Prezentarea, la solicitarea Comitetului Executiv sau a Cenzorului 2
rapoartelor sau a documentelor necesare unor verificari financiar-
contabile a Asociatiei de Proprietari

Controlul facturarii corecte a consumurilor in functie de indexul
contoarelor de bloc sau al contoarelor individuale, conform prevederilor
legale

Gestionarea dosarelor de personal, intocmirea de contracte, state plata
salarii, achitarea contribu'gnlor catre Bug.de Stat acolo unde este cazul
Citire contoare apa rece.



