
Oferta servicii contabilitate si servicii administrare- 7 Ronlaor oe run:

Monica Dorobantu (atestat Administrator lmobile obtinut de ia rnma:
Sector 2 la examenul din 27.O9.2Ci

5ervicii oferite:

1) lntocmirea listelor lunare de plata

z, Eiectuarea piatilor si incasarii veniturilor
3) Calcularea si incasarea oenalizarilor conform sistemului aorobat de

AOUnafea t.]€n€i-iro

4) Sesizarea Comitetului Executiv rn veoerea somanr r€SrirhTr€nror sr

q icarea proceounror oe recuperare a restantelor, cu penalizarile

enie

s) Actualizarea. daca este cazul. cu avizul Comitetului Executiv. a fondului

de rulment

6) lntocmirea si pastrarea evidentelor contabile si a registrelor Asociatiei de

Proprieta ri soecifice managementul ui financil
J tl Prezentarea, la solicitarea Comitetului Executiv sau a Cenzorului a

rapoartelor sau a documentelor necesare unor verificari financiar-

contabile a Asociatiei de Proprietari

V s) Controlulfacturariicorecte a consumurilor in functie de indexul

contoarelor de bloc sau al contoarelor individuale, conform prevederilor

legafe a
s) Gestionarea dosarelor de personal, intocmirea de o state plata

salarll, achitarea contribullllor catre Bug.de Stat acolo unde este cazul
)

10) Citire contoare apa rece.


